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REQUISITOS ADMINISTRATIVOS PARA LA PARTICIPACION

EN LAS SUBASTAS DE EMFESA
Introduccién

La Plataforma de Subastas se constituye en el modo prioritario por el cual los
licitadores van a presentar sus ofertas econdémicas en la practica totalidad de sus
procesos de licitacion.

Para conocer con precision las caracteristicas béasicas de la subasta (dia y hora de
celebracion, configuracién, determinacién de la mejor oferta, etc.) habra que remitirse
al propio anuncio de licitacion, que se publicard en la pagina web de Emfesa
(www.emfesa.es ) dentro del portal del licitador y en su tablén de anuncios de la home
titulado “proximas subastas’.

En funcion del procedimiento de licitacion los requisitos administrativos podran variar,
atendiendo a los requisitos de publicidad, transparencia y concurrencia que los mismos
prevén desde el punto de vista legal.

Procedimientos Abiertos

En los procedimientos abiertos, la persona fisica o juridica que desee participar en el
proceso de licitacion y no forme parte del RLE debera comunicarlo a Emfesa, a través
de su pagina web (instancia genérica). Dentro de esta pagina debera logarse indicando
el CIF en el campo de usuario y clicando en registrarse (imagen 1).
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Inicio - Emlesa - INSTANCIA GENERICA

Acceso mediante usuario y contrasena

(Imagen 1)

A continuacion, debera rellenar los campos requeridos (al menos los obligatorios) que
se indican en la pagina siguiente (imagen 2), dandose de alta como interesado. Una
vez remitida la solicitud, Emfesa le facilitarAd usuario y la clave para acceder a la
plataforma de subastas, si bien, en funcion de los pliegos de clausulas que rijan los
procesos de licitacion, se podran establecer requisitos adicionales, que deberan
cumplirse para poder obtener el usuario y la clave
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Datos del interesado
Datos de contacto

(Imagen 2)

La clave facilitada sera unicamente valida para el proceso de licitacion para la cual se le
habilita, perdiendo su validez una vez finalice dicho proceso.

Procedimientos Restringidos (inscritos en el RLE)

El acceso a la Plataforma de Subastas para las entidades y profesionales inscritos en el
Registro de Licitadores de Emfesa (RLE) puede realizarse a través de la pestafia
LICITADORES/MIS TRAMITES, de la siguiente forma:

Se accede al Portal del Licitador con la clave y usuario que le ha sido facilitada con
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PORTAL DEL LICITADOR ?

Blenvenido. Es necesario identificarse en el sistema utilizando certificado vallido de usuario

motivo de su inscripcidn en el RLE_(imagen 3)
(Imagen 3)

Una vez en la pagina principal del Portal del Licitador, en la parte superior de la
pantalla aparecera el icono de la subasta, 8 el cual, una vez clique sobre él, le
llevara a la pagina principal de la Plataforma de Subastas.
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f También se puede acceder a la Plataforma de Subastas, a través del Portal del
Licitador, clicando en el simbolo de la subasta en la pagina principal. = &

Procedimientos Basados en Acuerdo Marco

El caso de los Acuerdos Marco es similar al del procedimiento abierto con algunas
peculiaridades:

En la de licitacién previa, a los efectos de Subasta Electronica, se actuard de igual
forma que en los procedimientos abiertos, con la diferencia de que el usuario y la clave
facilitados, una vez modificados por el representante serviran para la participacién en
los pedidos contra dicho Acuerdo Marco.

Al igual que en el procedimiento abierto los inscritos previamente en el RLE, podran
utilizar el usuario y la clave obtenido por su pertenencia al RLE.

Una vez se pongan en marcha los pedidos contra el Acuerdo Marco, solo podran
participar los operadores econémicos que hayan resultado adjudicatarios e
incorporados al mismo.

Procedimientos Negociados v de Adjudicacion Directa

Dada la excepcionalidad y el caracter tasado de los este tipo de procedimientos, seran
los propios documentos de inicio los que establezcan, en su caso, las condiciones de
acceso a la Plataforma de Subastas. En cualquier caso, si quien participe en estos
procesos, esta inscrito en el RLE, podra acceder con su usuario y clave habitual.

Gestion _de claves v usuarios para la participacion _en la plataforma de
subastas

Como se ha indicado con anterioridad, el acceso a la zona privada de la web de Emfesa
y, en consecuencia a la Plataforma de Subastas, se hara mediante Nombre de Usuario
y Contrasefia que Emfesa facilita. Dichas claves tienen caracter temporal y deben ser
modificadas por el representante de la empresa que las recibe.

Asi mismo, la persona que recibe las claves sera responsable en todo momento de la
custodia de su clave de acceso, asumiendo en consecuencia cualesquiera dafios y
perjuicios que pudieran derivarse de su uso indebido, asi como de la cesion, revelacion
0 extravio de la misma.

El acceso a areas restringidas y/o el uso de los contenidos realizados bajo la clave de
usuario se reputaran realizadas, asimismo, por dicho representante.

A través del Portal del Licitador, el representante podra cambiar los nombres de
usuario y clave. lgualmente podra asignar perfiles de participacion en subasta de
empleados o0 personas en quien desee delegar esas funciones, siempre bajo su
responsabilidad y supervision.

La forma de operar es la siguiente:
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Una vez se entra en el portal del licitador, se vera la siguiente pantalla:
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PORTAL DEL LICITADOR

Acceso completado satisfactoriaments .

El acceso al Portal de Licitadén se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en & mend.

Usuario:
Empresa:

Tipo de usuaric: F
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Clicando en el icono del maletin se accede a la gestion de usuarios, donde clicando
nuevamente se accede a la herramienta de gestion de usuarios propiamente
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PORTAL DEL LICITADOR

JOSE PEREZ PEREZ

Configuracion de empresa

4 continuacidn se presentan fas fundonalidades configurables de fa empresa
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PORTAL DEL LICITADOR

Configuracion de empresa

A continuacion se presentan las fundonalidades configurables de la empresa

Gestion de Usuarios

Este formulario permite dar de alta un nuevo usuarnio en & sistema.

1 T T T
Para crear un nuevo usuario, primero debemos comprobar i ya existe en el sistema. Por favor, indique & Identificador [NIF) del
usuano que desea dar de alta.

Tdentificader

v

En primer lugar deberé teclear del DNI del usuario al que va a dar de alta

Posteriormente, deberé rellenar los datos del nuevo usuario autorizado.
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PORTAL DEL LICITADOR

Configuracion de empresa
A conbinuacion se presentan las fundonalidades conhgurables de la empresa.

o Costion de Vmarms ﬁc‘-ﬁ;—um

Gestion de Usuarios
Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Identificador

Tipo de identificader

Nombre

Primer apelido Segundo apellido

Comeo electrénico Tipo de usuario
PERZ@PEREZ N Representante * Licitador
Alias de inido Clave de inido

Repita la dave

Asociar nueve modulo v permiso

= @

Para dar de alta en la Plataforma de subastas debera indicarse en el campo “asociar
nuevo modulo” mis subastas y en los permisos bien “escritor o administrador”, pues el
lector solo estd autorizado para ver las subastas sin posibilidad de participar y hacer
pujas.



